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Utiliser MyPads Se connecter

1. Se connecter

Voici le lien d'accés a la plate-forme : https://mypad.unistra.fr

Vous pouvez vous connecter a MyPad avec vos identifiants ENT :

I

<« ¢ @ @ & https://mypad.unistra.fr/mypads/? e fid + INnD & =

‘ iFrancais: -I

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

& Se connecter

Service MyPad

Connexion
de I'Université
Compte MyPads de Strasbourg
identibantlcy dentifiant MyPads est un plugin

Etherpad qui a été financé en
2014 par 413 contributeurs
sur Ulule et porté par

- I"association Framasoft. Il
Se connecter
prend en charge

 des utilisateurs et leur
authentification;

« des dossiers de pads par
utilisateur, illimités et
partageables;

« les pads qui leur sont
attachés, donne la
possibilité d’inviter des
wtilisateurs connus a les

Mot de passe @ | .o

Université de Strasbourg
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2.Créer un dossier

Utiliser MyPads Créer un dossier

Pour créer un pad, il faut tout d'abord créer un dossier ou il sera conservé.
Pour ce faire, il suffit de cliquer sur “créer un nouveau dossier’dans |'onglet “Mes Dossiers & Pads".

e S

< c @ 0 ypad.unistra.fr/my

Mes dossiers®

Dossiers Pads
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B4 Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs # Mon Profil © Déconnexion

@ u rnD @ =

Francais -I

Créer un nouveau dossier Recherche o

Ok

L3
™

Labels | Ranger par®@

Archivés

Dossiers Pads

Filtres©

Dosséers dont je suis I'administrateur

[Ld
™

Labels

Dossiers auxquels j‘ai été invité
Accés : Restreint
Accés : Privé

Accis : Public

Labels®

Prasibul nar MuPadc

Il est alors possible de lui donner un nom, une description, un mode d'accés et un ou plusieurs

labels.

Les labels sont une sorte de tags qui permettront de retrouver les dossiers et pads plus facilement

via une recherche dédiée.

O i TS e *

« ¢ o O ypad.unistra.fr/my

Dossier

Nom @

Description §

Acces @ Restreint

Labels &

Quant aux modes d'acces, il en existe 3 :
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B Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Mon Profil © Déconnexion

Créer un nouveau dossier

- @ L In D& =

Frangais -I

Aide

Acces

Vous avez le choix entre trois
niveaux de visibilité. Cela
impactera tous les pads liés :

= restreint, le choix par
défaut : I'accés aux
j pads sera limité a une
liste d'utilisateurs invités
que vous aurez choisis ;

Ok B
* privé : dans ce mode
VOUS AUrez 3 saisir un
Sauvegarder mot de passe quisera

vérifié pour autoriser
l'acces ;

= public : dans ce mode,
tnue leas nade ennt

e restreint : Permet I'acces au dossier uniquement aux utilisateurs que vous aurez choisis.

e privé : Permet de partager le dossier avec une protection par mot de passe. Vous pourrez
partager le lien du dossier en cliquant sur “Partager” dans son menu ou sur l'icone de chaine

a coté de son nom.
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Utiliser MyPads Créer un dossier

e public: Méme fonctionnement que pour le dossier privé mais sans le mot de passe, n'importe
qui disposant du lien de partage pourra lire ou éditer vos pads.
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Utiliser MyPads Gérer un dossier

3. Gérer un dossier

Lorsque vous créez un dossier ou disposez des droits d'administrateur sur celui-ci, vous aurez acces
a “Configuration” et “Supprimer”.

& c @ O unistra.fr/my v . v @t + IN O & =

Frangais -

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

B Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs # Mon Profil © Déconnexion
Dossier Mon Dossier # configuration Aide

Propriétés

Les détails d'un dossier vous
montrent :

= les options définies

Pads @ Lecture seule £ ' 8 Labels - ot
lorsque le dossier a été
o Restreint non 1 [] créé ou mis & jour ;
» la liste des pads créés
pour ce dossier ;
Pads « etla liste des
administrateurs et
utilisateurs de ce
Recherche Ranger les pads par ;
=+ Créer un nouveau pad
a date de création & | nom a IR
Aucun pad attaché A partir de la, vous pouvez :
. » créer de nouveaux
= Déplacer des pads vers un autre dossier pads, les modifier, les

supprimer ou les mettre
en favoris ;

inclut les pads qu'il contient et ce pour toute personne en disposant I'accés.

Voulez-vous vraiment supprimer ce dossier ? ATTENTION, cette action est irréversible, le dossier et
ses pads seront supprimés pour TOUTE PERSONNE y ayant acceés.

Cancel OK

“Configuration” permet de changer les paramétres du dossier, a savoir :
e son nom

sa description
e son mode d'acceés (il est possible a tout moment de basculer entre public, privé ou restreint)
 seslabels (on peut en ajouter comme en supprimer)

e cocher/décocher plusieurs options comme la lecture seule,|'archivage et la possibilité aux
utilisateurs ne disposant pas des droits d'administration du dossier a créer des pads

 sile pad est en mode privé, il est également possible de changer son mot de passe.
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Utiliser MyPads Gérer un dossier

« [ D unistra.fr/my v - @ & In @D @ =
W% Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Mon Profil O péconnexion
Modifier un dossier Aide
Dossier
Nom @ Mon Dossier ACCES
Vous avez le choix entre trois
Description § niveaux de visibilité, Cela
impactera tous les pads liés
= restreint, le choix par
. défaut : I'accés aux
Accés Privé 1 j pads sera limité & une
: liste dutilisateurs invités
Mot de passe @ que vous aurez choisis ;
* privé: dans ce mode
VOous aurez a saisir un
Lecture seule @ mot de passe qui sera
veérifié pour autoriser
Archivé @ l'accés ;
* public : dans ce mode,
Autoriser les utilisateurs du dossier a créer des pads 7 @ tous les pads sont
publics, les utilisateurs
Labels @ ok n‘ont alors besoin que
de I'adresse URL pour y

accéder.

Il est donc possible de partager I'administration du dossier avec d'autres utilisateurs ou de
simplement inviter d'autres utilisateurs a avoir acces au dossier en question. Il suffit alors de

cliquer sur “Partager I'administration” ou “Inviter et gérer les utilisateurs” selon ce que I'on veut
faire.

Lecture seule

Administrateurs & Utilisateurs

Administrateurs Utilisateurs
+ Partager I'administration = Inviter et gérer les utilisateurs

e Pas d'utilisateur
Non-nominatif Utilisateur Test de la DI :

usertest@unistra.fr

Il suffit ensuite de taper le mail ou I'identifiant de la personne que I'on souhaite ajouter pour lui
partager le dossier et/ou ses droits d'administration.

Il est également possible d'ajouter une liste d'utilisateurs pré-remplie a qui partager le dossier.
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Utiliser MyPads Gérer un dossier

&« [ @ & herps://mypad.unistra.frimypads/?/mypads/group/mon-d bjjunzoju o @ 1 W

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

W% Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs # Mon Profil © Déconnexion

Dossier Mon Dossier Aide
Inviter une liste d'utilisateurs

Inviter et gérer

Mes listes utilisateurs j L I ti t
es utilisateurs

Inviter et gérer les utilisateurs Liste d'utilisateurs
Vous pouvez sélectionner une
Sélection d'utilisateurs M | identifiant ok [} ou plusieurs listes. En en
choisissant une, ses membres
o seront tous invités.

ou
Inviter des
utilisateurs

[+13 Ce champ accepte un email
ou identifiant & la fois. Quand
vous pressez ENTREE ou
cliquez sur OK, I'élément saisi
est ajouté a la liste des
utilisateurs invités. Une liste

m drutilisateurs connus vous

aide & saisir.

Utilisateurs sélectionnés

https:f/mypad.unistra.fr/mypads/?/logout
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Utiliser MyPads Créer et modifier un Pad

4. Créer et modifier un Pad

C'est une fois un dossier créé que vous pourrez commencer a rédiger et partager des pads en son
sein.

Pour ce faire, cliquez sur “Créer un nouveau pad” et renseignez son nom.

Il est également possible de modifier le mode d'accés de ce pad en particulier sans impacter le
dossier en décochant la case”Paramétres du dossier ?".

En revanche, seuls les modes privé (en quel cas il faut choisir un mot de passe) et public sont
disponibles lorsque le dossier n'est pas déclaré comme “restreint”.

L EEH TSR 5

< C o D unistra.fr/my o @ v IhND & =

Frangais =

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

B Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Mon Profil O Déconnexion

Créer un nouveau pad Aide
Pad

Nom @ . Acces

Vous avez le choix entre trois
niveaux de visibilité. Cela

Paramétres du dossier ? .
o impactera tous les pads liés

Accés O Restreint .I « restreint, le choix par

= défaut : I'accés aux

pads sera limité a une
liste d-utilisateurs invités

que vous aurez choisis ;

+ privé : dans ce mode
VOUS aurez a saisir un
mot de passe qui sera
veérifié pour autoriser
l'acces ;

* public : dans ce mode
tnne lag nads snnt

Les pads et leurs paramétres peuvent étre modifiés a tout moment par un clic sur I'icéne de clé a

molette, supprimés en cliquant sur I'icone poubelle, ou partagés (s'ils sont publics ou privés) avec
I'icone de chaine.

Pads

Recherche Ranger les pads par
date de création «  nom -

4+ Créer un nouveau pad

Mon Pad (Public) & F O~

«* Déplacer des pads vers un autre dossier

En cliquant sur le nom du pad vous aurez alors accés a son contenu et a la possibilité de I'éditer (si
vous en avez les droits).

Il est également possible de mettre un pad en favori en cliquant sur I'étoile a coté de son nom. Il
sera alors trouvable plus facilement dans I'onglet “Mes Favoris”.
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Utiliser MyPads Déplacer un Pad

5. Déplacer un Pad

Pour déplacer un pad vers un autre dossier, il suffit de cliquer sur “Déplacer des pads vers un autre
dossier” dans le menu d'un dossier. Il faut ensuite sélectionner le ou les pad(s) a déplacer, et
choisir le dossier de destination dans le menu déroulant situé juste au dessus, avant de

sauvegarder.
« ¢ o O ypad.unistra.fr/my vnz v o @ + InN O & =

Francais =

- ' - g
Service MyPad de I'Université de Strasbourg
BN Mes Dossiers & Pads % Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Man Profil O Déconnexion
Migration des pads du dossier Mon Dossier Aide
Mes dossiers Mon Second Dossier j e
Merci de sélectionner le
dossier souhaité pour votre
dont vous étes administrateur
Veuillez sélectionner au moins un pad apparaissent
Une fois choisi, cliquez sur le
Mon Pad bouton d'envoi et attendez un
moment
Propulsé par MyPads
Publié sous la licence Apache 2.0 | Administration
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Utiliser MyPads Créer et gérer une liste d'utilisateurs

6. Créer et gérer une liste d'utilisateurs

Vous trouverez ces fonctionnalités dans I'onglet “Mes listes utilisateurs”.

Pour créer une liste, il suffit de cliquer sur “Créer une nouvelle liste d'utilisateurs” : vous pourrez
alors renseigner le nom de celle-ci ainsi que les personnes qui en feront partie.

« (eI of ypad unistra.fr/my - @ + InN O & =

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

B Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs # Mon Profil O Déconnexion

Créer une nouvelle liste d’utilisateurs Aide
Liste utilisateurs
Nom @ ; . . Nom

Vous devez saisir un nom
pour la liste d'utilisateurs, afin
de pouvoir I'identifier.

Sélection d'utilisateurs @ ’ tifia Ok Utilisateurs

Vous pouvez ajouter autant
drutilisateurs que vous le
souhaitez. Pour cela, entrez
I'adresse email ou l'identifiant
ok et cliquez sur le bouton
« 0K ». Notez que les
utilisateurs déja connus
peuvent étre sélectionnés
depuis la zone de saisie.

Sauvegarder Pour supprimer des

https://mypad.unistra.fr/mypads/?/logout utilisateurs, cliquez sur le

Utilisateurs

ou @

Utilisateurs sélectionnés

Il est possible a tout moment de modifier une liste en cliquant sur son nom ou l'icone en forme de
crayon, ou d’en supprimer en cliquant sur I'icone poubelle.

« = C @ of ypad unistra.fr/my - @ + N O & =

Francais 'I

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

B Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Mon Profil O péconnexion
Mes listes utilisateurs Aide
Utilisateurs -
Vous trouverez ici toutes vos
Ma liste d'utilisateurs 1 /8 listes d'utilisateurs, rangées

par date de creation. Des
informations résumées sont
disponibles avec le nom de
chaque liste et le nombre
d'utilisateurs liés.

Avec les icénes dactions,
situées en haut a droite de
chaque liste, vous pouvez
maodifier ou supprimer les
listes. Davantage de détails
sont disponibles sur le
formulaire d*édition.
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Utiliser MyPads Utilisation des labels

7. Utilisation des labels

Dans l'onglet “Mes Dossiers et Pads” vous aurez la possibilité de faire une recherche par label afin
de retrouver plus facilement vos dossiers en sélectionnant tout simplement le ou les labels
correspondant(s) a votre recherche.

O et

« cC o D& ypad.unistra.fr/mys y w @ 7 Y IND & =
P

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

W Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris & Mes listes utilisateurs #& Mon Profil © Déconnexion

Mes dossiers® Créer un nouveau dossier Recherche o
4 Ok
Dossiers Pads ® £ 1 Labels Ranger par®
Mon Dossier Al E 1 +  Restreint 1 + 0 + [EIIDEn nom
Filtres©
Archivés Dossiers dont je suis I"administrateur
Dossiers Pads ® Y 1 Labels Dossiers auxquels ‘ai été invité
Accés : Restreint
Accis : Privie
Accés : Public
Labels®
[ von oot JE=3

Attention : si plusieurs labels sont sélectionnés, la recherche n'affichera que les dossiers contenant
TOUS les labels simultanément.
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Utiliser MyPads Profil

8. Profil

Dans l'onglet “Mon Profil”, il est possible de changer quelques paramétres, comme la langue, la
couleur utilisée dans les pads ou |'organisation.

Il est également possible de cacher les blocs d'aide qui apparaissent en passant la souris sur les “2".

« (eI of unistra.fr/my - @ + InN O & =

Service MyPad de I'Université de Strasbourg

Bé Mes Dossiers & Pads * Mes Favoris A Mes listes utilisateurs A Mon Profil O Déconnexion

Profil : usertest Aide

Champs obligatoires
Tout changement dans votre

Lanaue profil nécessite votre mot de
gue 9 Frangais -I passe actuel. Merci de noter
que :

Mot de passe actuel ) R « yous pouvez modifier
toute information en
utilisant le champ
correspondant ;

Champs facultatifs . ::[‘:;':::::g:'::de

L confirmation vides

Organisation @ n‘aura pas d'effet sur

votre mot de passe

Gouleur pour les pads O 1 actuel -
* VOUS NE pOuVez pas
changer d'identifiant
Cacher les blocs d'aide @ pour le moment mais ce
sera bientdt possible ;

Supprimer mon compte L] = si wous voulez changer

votre mot de passe,

@ Identifiant et couleur dansles pads 7 @

Pour que les modifications prennent effet, il faut entrer son mot de passe dans le champ dédié
avant de les sauvegarder.

Université de Strasbourg
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Utiliser MyPads Remarques, suggestions

9. Remarques, suggestions

Votre avis nous intéresse !

Afin de contribuer a I'amélioration de la qualité des documentations, vous pouvez transmettre vos
remarques et suggestions a sn-documentations@unistra.fr (sans omettre d'indiquer le nom de la
documentation et, si possible, I'URL de consultation).

Les données collectées seront uniquement utilisées par la Direction du numérique.
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